Guatemala de la Asuncidn,
31 de Enero del 2020

Sefior

Bernardo de Jesus Diaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle informe de
actividades CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 02 AL 31 DEL MES DE ENERO DEL PRESENTE
ARNO, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos nimero
394-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero 9-2020, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando la factura serie J nimero 000034,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyar en la elaboracién de una base digital de todos los procesos juridicos a cargo de
la Delegacién de Asuntos Juridicos para la elaboracién de reportes solicitados por
autoridades de la Direccién General del Deporte y la Recreacién e instituciones
externas.

2. Apoyar en la consolidacién de informacién de los procesos juridicos relacionados a la
gestion del recurso humano,

3. Apoyo en la agilizacién de procesos para el escaneo de los documentos de soporte
correspondientes a la Delegacién de Asuntos Juridicos de la Direccién General del
Deporte y la Recreacion.



Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta, recepcion,
organizacion y archivo de los documentos que ingresan a la Delegacidn de Asuntos
Juridicos.

Apoyar en la organizacion y actualizacién del archivo fisico de los procesos judiciales a
cargo de la Delegacién de Asuntos Juridicos.

Brindar apoyo para la digitalizacién de toda la documentacién relacionada a los
procesos juridicos a cargo de la Delegacidn.

RESULTADOS OBTENIDOS

Apoyar en la elaboracién de una base digital de todos los procesos juridicos a cargo de
la Delegacion de Asuntos Juridicos para la elaboracidn de reportes solicitados por
autoridades de la Direccion General del Deporte y la Recreacién e instituciones
externas.

Apoyar en la consolidacién de informacién de los procesos juridicos relacionados a la
gestion del recurso humano,

Apoyo en la agilizacién de procesos para el escaneo de los documentos de soporte
correspondientes a la Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccién General del
Deporte y la Recreacidn.

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta, recepcion,
organizacion y archivo de los documentos que ingresan a la Delegaciéon de Asuntos
Juridicos.

Apovyar en la organizacion v actualizacion del archivo fisico de los procesos judiciales a



6. Brindar apoyo para la digitalizacién de toda la documentacidn relacionada a los
procesos juridicos a cargo de la Delegagidn.
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